


Comment inscrire
votre événement pour
les Journées nationales

de l'agriculture 2024
sur OpenAgenda ?




JOURNEES i 7.8.9 Education a
NATIONALES ¢ juin2024 ﬁ:r:;:tatlon

DE LAGRICULTURE

Un événement organisé dans le cadre des Journées nationales de
I'agriculture doit nécessairement étre en lien plus ou moins direct
avec I'agriculture.

Afin d'assurer la qualité de la manifestation et de ses événements,
nos équipes assurent une modération susceptible d'avoir pour effet
quelques modifications sur la forme de votre annonce.

Si votre événement ne correspond pas aux critéres de la manifestation, il ne
pourra pas éfre accepté dans I'agenda officiel des INAgri 2024.
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OpenAgenda,
qu’est-ce que c'est ?

Q openagenda

OpenAgenda est une solution d'agenda en ligne, qui
permet aux organisateurs de la manifestation de
collecter et diffuser les événements organisés dans le
cadre des Journées nafionales de I'agriculfure,

Les agendas publiés sont réufilisables par fous :
OpenAgenda alimente ainsi de nombreux sites
internets, medias, efc.

Saisir dans OpenAgenda cest donc assurer & vofre
événement un maximum de visibilité |

ez créer deux fype:
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Se connecter / Créer
un compte

- Vous avez déja un compte

- Vous n‘avez pas encore de compte




Vous avez déja un compte :

1 pour accsder & Openagenda, cliques iel

Si vous avez déja un compte sur OpenAgenda, cliquez simplement sur
(créé lors de I'édition 2023 par exemple).

3 Renseignez ensuite 'adresse mail qui a servi & la création du compte ainsi
que le mot de passe.

mot de passe. Gonnexion
Dupliquer un ¢

r derniére e vous L]



https://openagenda.com/fr/jna2024

Vous n‘avez pas encore de compte :

1 Pour accsder OpenAgenda cliquez sur le logo @ openagenda

9 Si vous n'avez jomais saisi sur OpenAgendo, renseignez les champs « Nom
d'utilisateur » et « E-mail ». Choisissez un mot de passe et répétez-le en-
dessous. Complétez le code capicha.
Créaton dun nouwveau compte

3 cliquez sur
[o——-

fous allez recevoir un mail de confirmation . Clique:
sur le lien pr s ce mail pour confirmer vofre e
inserip T
Création & parir d'un C
compte Facebook [
== e ]
ou Google f—

ment.
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Trouver le calendrier OpenAgenda des JNAgri 2024

1 Dans la liste des événements, saisissez 2 Sélectionner fagenda « loumées 3 Vous y étes | Cliquez
les mots-clés « Journées nationales de nationales de I'agriculture 2024 » maintenant sur 3
I'agriculture 2024 »

Bienvenue sur volre compte OpenAgendal Résultats de Ia recherche "Joumées nationales.
de fagricultre 202¢"
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Créer la fiche « Evénement »

- Création de la fiche membre

- Création de la fiche « événement »




Création de la fiche membre

miére fois que vous vous

I'éta

Si vous vous connectez sur OpenAgenda pour la

premiére fois, remplissez la « fiche membre » qui nous

permettra de vous contacter.

Complétez le champ « Organisation »
(il s'agit de I'organisation ou du site que vous
représentez ou qui vous emploie).

Complétez le reste des champs : Téléphone, Prénom

Nom, Fonction & E-mail

Puis clique sor [

Ajouter un événement

© reremomire — (2) o ivran

Contimaion

Bienvenue !

bras

2vous avantde saeirvos événements

[E—
Ensavor ps

ont v ces madérteus e 5gends

Organisaion (Charp cbigatoe)
Telepnone (Cranp bistars)
Corsctiresauorasa:cnfre,sepace,  +au )
Prénom Hlom (champ obgaore)

Foncton (Char asigtors)

Email (Champ obigatoie)



Création de la fiche événement

Quelques recommandations pour saisir votre événement :
- Ne regroupez pas toute voire programmation dans une méme fiche. Cette simplification ne
rend pas service aux visiteurs. Elle pénalisera vos événements qui ne pourront pas étre
interrogés par les filires du moteur de recherche inferne.

- N'écrivez pas de mots entiers en majuscules.

- Ne donnez pas pour fifre & voire événement le nom du lieu ou de la manifestation.

- Respectez au mieux les consignes de saisie figurant sur les différents champs du formulaire.

Les événements proposés sur cet agenda seront validés avant publication par la coordination
de I'opération.

A tout moment durant la saisie, n'hésitez pas & contacter nos équipes pour obtenir de l'aide ou
répondre & vos questions.
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mainfenant  sur saisie « Mon

&vénement » et allez pc

Nom de I'événement

Clestla premigre information qui apparaitra pour le public

Annoncez vofre événement de manire explicite ou suggestive Des
les premiers mots, vous devez essayer de capter Iattention du futur
visiteur, Choisissez donc un fifre & la fois clair ef atfractif : il doit
donner un apercu de votre événement, sans fout révéler ni étre frop.
vague.

Exemples : "Visite d'ne ferme expérimentale au service des producteurs
de viande bovine" ou encore “Visite d'une ferme marine & découverte de
Tostréiculure”

A noter : Niécrivez pas le nom du lieu dans le fitre car celui-ci sera
associé automatiquement & vofre événement, dans une étope
ultérievre.

Cochez le type d'événement et la thématique que vous proposez
Cochez la case « Education & lalimentation » uniquement si vous étes
certains que votre événement rentre dans ce theme choisi pour 2024,
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Type de public
Indiquer ici le type de public pour lequel voire événement INAgri
2024 est congu.

Tarif et conditions de participation
Nous préconisons lorganisation d'événements gratuits. Toutefois, la
programmation d'un concert, d'une table ronde, d'un déjeuner, efc,
peut ustifier une parficipation financiere (raisannable).

Si vous souhaitez ouvrir votre événement sur inscripion, renseignez
Fadresse e-mall, le numéro de téléphone et/ou le ien de réservation.

Attrtion : Noubiiez pas de séprer chague oufl dlnscnpnon par
une virgule pour qull soit pris en compte.

{léphone, merci de bien vavlor mefte des aspaces entre los
nombres, pas de firet, pas de point, pour une meilleure lsibilté.

particuliére
En “cochont cente coe, vous verrez apparaitre un menu vous
proposant de déclarer voire événement comme étant adopté &
différents types de handicap. La plupart correspondent & des
cerfifications et des équipements spécifiques qui doivent se frouver
sur votre site. En les cochant, vous permefirez de communiquer sur
Faccessibilté de vofre site aux personnes en situation de handicap.
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Liew

Vous powez rechercher votre liew dans la base de données existante
afin d rattacher votre fiche événement.

Essayez plusieurs recherches afin d‘avair plus de chance de le frouver.

Exemple : pour la ferme de Lo Pommeraye, nous vous recommandons de
faper uniquement « Lo Pommeraye ». Plus vous indiquerez un nom de lieu
long et précis, plus la base aura du mal & vous feire des suggesfions.

Sivotre lieu 'existe pas, ajoutez-le en cliquant sur « Créer un lieu » ef
référez-vous & la page 22 pour en savoir plus,

Horaires
Renseignez les horaires d'ouverture de vofre site pour les INAgri
2022,

Cliquez sur la case correspondant & Ihoraire, puis cliquez une
nouvelle fois sur 'encadré bleu pour ajuster vos horaires.

Sivous « ajustez » manuellement les horaires, merci de respecter le.
format « hivmin » (exemple : 07:30).

Si votre événement concere des visites guidées, pensez & renseigner
plusieurs plages horaires correspondant aux départs des viites

Liou (Champ abigaoke)

Horaires (Champ obigaore) A

Difissez e hoaes d vous évnement
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Description
Vous pouvez ici décrire avec le plus dlinformations possible vofre
visite ou le programme que vous avez prévu pour la jourée

* Proposez une description qui soit [a plus atractive possible
* Pensez au “qui", “quol’, “quand’, “comment” et “ob”
Insistez sur les spécificités de vofre programmation

* Evitez les phrases longues sans verbe

* Préférez les descriptifs courts ef affractifs

Attention : Ne vous servez pas de la description longue pour décrire
le liev de votre événement. Cela ferait doublon avec la description
qui se trouve déja sur vore fiche « Lieu ».

A noter : i plusieurs événements sont organisés, créez une fiche par
événement,

La bonne

e : Uiilisez les ouils de mise en page pour rendre voire
texte plus atfractif (fitre, sous-fitre, bold, ifalic, lien, efc.).

Image de I'événement

Les fiches avec illstration (photo ou affiche) génrent 2 plus de
clics que celles sans |

* Le fichier ne doit pas faire plus de 2 Mo et doit faire au moins 300
pixels de large.

Pensez au public : évitez les photos floves, irop sombres ou de frés
mauvaise qualité

Indiquez le crédit photo de limage.

Descrption courte Charm abigatore)

Descrption longue

I EE ® %

Image de Févénement

Charge e image &30 o 200 s e e

Fichirs acoeptés: o, S5, 513, 583 855
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Coordonnées et éléments de communication
Dans ce fype d'événement, lo communication est lune des
principales clés du succes. Si le kit de communication papier vous
sera d'une aide précieuse pour promowvoir votre événement prés de
chez vous, les réseaux sociaux, vofre site Infemet ainsi que vos
newsletters (si vous éfes coutumiers de loutil), vous permetiront de
foucher un nombre important de visiteurs pofentiels

Le kit de digitale, en libre ici, vous
sera dune aide précieuse. Nous identifier (ajoumeesagri) dons
Fensemble de vos publications relafives aux JNAgri également,
puisque nous pourrons relayer Iensemble de vos posts.

Attention : Veillez & bien renseigner vos coordonnées ef refisez-vous
afin d'éviter foute coquille. Une erreur d'adresse entrainerait des
difficultés dans la géolocalisation de votre événement ainsi que dans
Ia bonne réception du kit de communication.

A noter : Le kit de communication, envoyé gratuitement, vous sera
dlune aide précieuse pour communiquer sur \orgumsahon e vore
événement autour de chez vous. N'hésitez plus, commande:

La bonne idée : Suvez-novs sur les réseaux socioux dédiés &
Iévénement sur Facebook Instagram of X

Homéro de tléphone pou renseignemonts

Pry—
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https://journeesagriculture.fr/telechargements/
https://www.instagram.com/journeesagri/#
https://www.facebook.com/Journeesagri
https://www.instagram.com/journeesagri/
https://twitter.com/Journeesagri
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Brave ! Vous avez ferminé !

- Vious pouvez désormais cliquer sur

- Vous allez recevoir une nofification par e-mail vous confirmant la
création de 'événement

Nofre équipe se charge ensuite de relire, hormoniser ef publier votre
fiche. Ne vous inquiétez donc pas si vous recevez des nofifications par
mail lorsque nous fravaillons sur voltre fiche.

Si vous n'avez pas tfoutes les informations et que vous sovhaitez
reprendre votre fiche plus fard, vous pouvez cliquer sur « Enregistrer un
broillon » Vous le refrouverez dans la rubrique « Mes événements »
lors de votre prochaine connexion

Important : Pensez tovjours & vérifier que le mail de confirmation n'est
pas arrivé dans votre dossier « SPAM » ou « Courriers indésirables »

Adtenfion : Quand un champ est incorrect ou quil manque une
information, un message d'erreur apparait sur fond rouge au moment
b vous cliquez sur « Créer ‘événement »

La bonne idée : Pensez & prévisualiser votre événement pour vérifier
les informations que vous avez complété en cliquant sur « Voir mon
&vénement »



Créer la fiche « Lieu »

Si votre lieu n'existe pas déja dans la base
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Votre fiche lieu perdure dune anée sur Faure. Nous vous invitons & la rempir
cortectement ef ou moximum afin qu'ele refienne [attention du public:

Nom du
Commencez par saisir le nom de vore lieu. Merci de bien vouloir
respecter ['orthographe compléte ef exacte du lieu ef de ne pas
&crire en majuscule.

u de I'événement

Il est invtile de rajouter le nom de la ville dans votre nom de liev.
Réservez cela pour le champ « Adresse » qui arive ensuite.

Adresse du i
Saisissez I'adresse de votre lieu en indiquant le numéro, le nom de la
voie, le code postal et le nom de la commune.

Exemple : 14 chemin de la Garenne, 49620 La Pommeraye

Une fois le champ « Adresse » complété, vérifiez sur la carte que le
pointeur est correctement situé (pour les adresses rurales, il peut
arriver que le placement soit hasardewx). Vous pouvez le déplacer
manvellement si nécessaire.

Vous verrez apparaitre des « tags » mentionnant la région, le
département, la ville, efc. Merci de ne pas foucher & ces mentions,

f Joumées Natonales de Agriculure 2024
2a T

Création dun lieu
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Image du liey
Nous vous recommandons dintégrer une image de vofre liev. Les
fiches qui confiennent des photographies sont deux fois plus

consultées que les autres !

Description du lieu
Présentez votre lieu (son histoire, ses parficularités, efc.).

Ne négligez pas ceffe présentation. Cest le seul endroit ob vous
pourrez donner envie de venir découvri votre liev

Description du liew
Indiquez les condifions dacces & vore liev (fransports & proximité,
présence de parkings, aménagements spécifiques, efc..

Contact
Remplissez ensuite les champs « Numéro de téléphone », « Site web »,
< E-mail » et « Liens addifionnels »
Pour les numéros de téléphone, merci de mefire des espaces entre les
nombres pour une meilleure lisibilité.

Bravo ! Vous avez terminé !
Vous powez désormais cliquer en bas de I page sur « Créer

Aprot votre valdtion vous alles outomatiasement revenir u la fiche
&vénement

Votre lieu est désormais bien présent dans le champ réservé & cet
effet. Vous pouvez reprendre Ia suite de la saisie de vofre événement
en vous référant au début de la nofice (p9)




Dupliquer un événement des
années précédentes
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2 renouveler

jente et que vous aviez

/énement pour 21

- Commencez par vous connecter & votre compte OpenAgenda.

Attention : Utilisez bien la méme adresse mail et le méme mot de = 4
passe que I'année précédente.

Général Agendas
- Votre nom, ou celui avec lequel vous vous éfes connecté, apparait en g .
haut & droite de la page. Cliquez dessus. e s o

Paramitres Recrercherun spenda
- Une fenétre apparait avec deux colonnes : dans « Général », cliquez o, o oo ot

sur « Mes événements ».

- Une nouvelle page souvre avec fous les événements que vous avez
déja créé sur OpenAgenda.

- Cliquez sur la fiche de I'6vénement que vous souhaitez dupliquer pour
Iouvrir,
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-~ Une fenétre souvre et vous demande dans quel agenda vous
souhaitez rattacher 'événement que vous avez sélectionné.

- Utilisez le champ « Rechercher un agenda » pour trouver 'agenda
correspondant aux INAgri 2024 et cliquez dessus

- Une nowvelle fiche événement pré-remplie s'ouvre.

Attention : Ne validez pas fout de suite la fiche. Vous devez verifier les
et Ster les champs types d'évé

theme, mode de parficipation, lieux, horaires o condifions de

participation.

Pour une aide & la saisie de ces champs, référez-vous au début de
cette nofice (p9).



Nous contacter

Par e-mail : anne-laureefacondepenser.com

Par téléphone : 0155 3315 24

Via OpenAgenda : Vous pouvez également utiliser le service de
messagerie interne d'OpenAgenda




